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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-298 -

No.de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de Contrato: RH-029-201-6-2026

Tipo de Servicios: TECNICOS
Nombres y apellidos de la persona contratista: CLAUDIA ELENA BARCENAS OLMEDO
NIT de la persona contratista 22383050

Plazo de la Contratacién: | Del: 02 DE ENERO DE 2026 Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2026

Periodo de este informe: Del: 01 DE JULIO DE 2026 Al: 31 DE JULIO DE 2026

Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos Q10,000.00

Prestados en: ADMINISTRACION INTERNA

En cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo numero 2026-201-1-2-298, suscrito con mi persona,
presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: .

1.

Brindar apoyo técnico en la recopilacion de todo tipo de documentos e informes que sean de interés para Almacén e Inventarios.

ACTIVIDAD: Apoye en recopilar archivar y digitalizar oficios informes conocimientos y reportes de Almacén
e inventarios durante el mes de julio.

RESULTADO: Se recopild, archivé y digitalizé de manera ordenada y sistematica la documentacién
correspondiente a oficios, informes, conocimientos y reportes de Almacén e Inventarios, garantizando la
correcta conservacion, facil acceso y disponibilidad de la informacién para su consulta y control

administrativo.

Brindar apoyo técnico en actividades relacionadas a los registros contables de inventarios de las diferentes dependencias de la

Unidad Ejecutora 201 -Administracién Financiera-.

ACTIVIDAD: Apoye en realizar los registros contables de inventarios de las siguientes dependencias:
Almacén, Asesoria Juridica, Comunicacion Social e Informacion Publica.

RESULTADO: Se efectuaron de manera correcta y oportuna los registros contables de inventarios
correspondientes a las dependencias Comunicacion Social, Auditoria y Asesoria Juridica. contribuyendo al
control, actualizacién y confiabilidad de la informacion contable de la Unidad Ejecutora 201 - .

Administracién Financiera.

Brindar apoyo técnico en la actualizacién y verificacion de la informacién relacionada con los informes, manuales o

presentaciones de Almacén e Inventarios.

ACTIVIDAD: Apoyo en la actualizacién de informes de Inventarios enviados a la Administracion General,
Administracion Interna y auditoria durante el mes de julio.



s  RESULTADO: Se actualizé y verificd la informacion contenida en los informes de Inventarios remitidos a
la Administracién General, Administracién Interna y auditoria, asegurando la consistencia, veracidad y
cumplimiento de los lineamientos establecidos, lo cual fortalecié los procesos de control y fiscalizacién
de Almacén e Inventarios.

4, Brindar apoyo técnico en la consolidacion y verificacion de las certificaciones de registros de inventarios de activos fijos que
solicitan las dependencias de la unidad ejecutora 201 -Administracién Financiera

e  ACTIVIDAD: Apoyé en la consolidacion y verificacion de certificaciones de Inventarios

e RESULTADO: Se consolidaron y verificaron de manera eficiente las certificaciones de registros de
inventarios de activos fijos correspondientes al area de Inventarios garantizando la exactitud, integridad
y respaldo de la informacidn requerida por las dependencias de la Unidad Ejecutora 201 -
Administracidn Financiera.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado

e ACTIVIDAD: Apoye en: Revision de informes y facturas del personal a cargo del renglon 029 de Almacén
e Inventarios, Consolidacién de actualizaciones, elaboracion de permisos para el personal permanente
de Almacén e Inventarios, elaboracién de solicitud de vacaciones del personal permanente de Alancen e
Inventarios, Consolidacién de documentos solicitados por recursos humanos del personal permanente
de Almacén e Inventarios, seguimiento en la conformacion de expediente para pdliza de seguros de
vehiculos y conformacién de Péliza de Bienes, Reportes a Informacion Publica, Elaboracién de Solicitudes
de pedido.

s RESULTADO: Se brind6 apoyo integral en diversas actividades administrativas de Almacén e Inventarios,
incluyendo la revision de informes y facturas del personal contratado bajo el renglén 029, la
consolidacion de actualizaciones, la elaboracién de permisos y solicitudes de vacaciones del personal
permanente, asi como la integracién y consolidacién de documentacion requerida por la Direccion de
Recursos Humanos. Asimismo, se conformo el expediente correspondiente para la pdliza de seguros de
vehiculos, contribuyendo al orden administrativo, cumplimiento de plazos y fortalecimiento de la gestion
interna.
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